ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

INFORMACE PRO UCHAZECE O ZAMESTNANI

Uvodni informace
Tyto zasady maji za cil informovat uchazece o zaméstnani, jakym zptisobem Matetska Skola,
Praha 5 — Barrandov, Kurandové 669 (dale jen ,,Skola“) shromazd'uje, zpracovava, pouziva

a predava jejich osobni udaje (spole¢né dale ,,zpracovani osobnich udaja‘).

Osobnimi udaji se rozumi informace tykajici se urcité fyzické osoby, kterou Ize na zaklad¢ této
informace, piipadné ve spojeni s dal$imi informacemi, identifikovat.

Nejbézngjsimi piiklady osobnich tudaji, které Skola v souvislosti s pfijimanim novych
zaméstnancll zpracovava, jsou identifikaéni udaje (jméno a piijmeni), kontaktni udaje
(tel., e-mail), a dalsi udaje obsazené ve VaSem zivotopise, zejména tidaje o VaSem vzdé€lani,
kvalifikaci a dosavadnich pracovnich zkusSenostech, potvrzeni o bezuhonnosti v piipadé
pedagogickych pracovnikd.
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Kdo je spravcem osobnich udaji uchazece o zaméstnani?

Spravcem udaji je Materska Skola, Praha 5 — Barrandov, Kurandové 669
ICO: 70 10 78 15

Skola uréuje, jakym zptisobem a za jakym uéelem osobni Gidaje zpracovava.

Kontaktni Gidaje Skoly jsou uvedeny v kapitole ,,Dotazy a kontakty* nize.

Jaké osobni idaje a za jakym ucelem Skola zpracovava?

V nize uvedené tabulce je uvedeno, jaké osobni udaje, z jakého diivodu a za jakym ucelem
Skola o uchazecich o zaméstnani zpracovéava

Osobni udaje oo .
L . L, Pravni zaklad
Ucel zpracovani

(Kategorie a priklady) Zpracovam
Zakladni identifikacni a e Nabor novych
kontaktni udaje zameéstnancu,
uchazece 0 zaméstnani: e sjednéni a
uzavieni pracovni

e jméno a smlouvy.

piijment, o Sjednani

e datum narozeni, a uzavieni

e e-malil, telefonni pracovni

¢islo, smlouvy,

o adresa o souhlas
udéleny
uchazecem
0]
zamestnani
Vv ptipadé
moznosti
uchovani
Zivotopisu
pro dalsi
vhodné
pracovni
nabidky.

Udaje nezbytné pro e Nabor novych

vybér vhodného zameéstnancu,

uchazece: e sjednéni a
uzavieni pracovni

e dosazené smlouvy.

vzdélani, o Sjednani

a uzavieni



akademické pracovni
tituly, smlouvy,
predchozi praxe, souhlas
absolvovana udéleny
Skoleni, uchazecem
odborna 0
kvalifikace, zaméstnani
znalost cizich Vv pripadé
jazyka, moznosti
ridi¢ské uchovani
opravnéni, Zivotopisu
informace pro dalsi

o zdravotni vhodné
zpisobilosti, pracovni
pracovni nabidky
reference, apro

dalsi relevantni zéadosti o
udaje obsazené pracovni

V Zivotopise reference.

(napf. pracovni
schopnosti nebo
preference),
potvrzeni o
bezthonnosti (u
pedagogickych
pracovniki).

Z jakych zdroji ziskava Skola osobni udaje?
Skola ziskava osobni udaje, které nasledné zpracovava, pfimo od uchazecii o zaméstnani
zejm. z Zivotopisu nebo vyplnéného vstupniho osobniho dotazniku, piip. béhem pohovori

nebo ze vzajemné korespondence.

Urcité informace o Vas mize Skola ziskavat také z vefejné dostupnych zdrojii jako
napt. profesnich socialnich siti, inzeratt apod.

Se souhlasem uchazeCe miiZze Skola ziskdvat reference také od jejich piedchozich
zamé&stnavateld.

Sdili Skola osobni tidaje s dal§imi osobami?

a) Poskytovatelé sluzeb



Skola vyuzivd externi poskytovatele sluzeb, ktefi Skole poskytuji sluzby zahrnujici
zpracovani osobnich idaji napt. v oblasti IT ohledné ulozeni a zpracovani tidajii o uchazecich
0 zamg¢stnani, naboru zaméstnanctl.

Veskeré tieti osoby, které k témto uceliim bude Skola vyuzivat, budou provéfené, aby bylo
zajisténo, ze poskytnou dostatecné zaruky s ohledem na diivérnost a ochranu osobnich udaju.
S témito osobami bude mit Skola uzaviené pisemné smlouvy, v nichz se zavazi
k ochrané osobnich tidajii a dodrzeni standardii Skoly pro zabezpeéeni osobnich udaji.

b) Sdéelovani osobnich udaju tietim osobam

Za urcitych okolnosti Skola sdili nebo je povinna sdilet osobni udaje uchazect o zaméstnani se
tretimi osobami, a to za vySe uvedenymi ucely a v souladu s pravnimi pfedpisy o ochrané
osobnich udajt.

Mezi takovéto tieti osoby mohou patfit zejména:
e organy ¢inné v trestnim fizeni nebo ptislusné spravni organy,

e externi poradci,
o zfizovatel Skoly, Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy Ceské republiky.

Predava Skola osobni idaje do zemi mimo EHP?
Skola nepfedavd osobni udaje uchazect o zaméstnani mimo Evropsky hospodaisky prostor.
Jak jsou osobni iidaje zabezpecené?

Skola za u¢elem zajiiténi dGvérnosti, integrity a dostupnosti osobnich tudajti uchazedt
0 zamé&stnani vyuziva moderni IT bezpe&nostni systémy. Skola udrzuje vhodna bezpeénostni
technickd a organiza¢ni opatieni proti nezakonnému nebo neopravnénému zpracovani osobnich
udajli a proti ndhodné ztrat€ ¢i poskozeni osobnich udajt.

Pfistup k osobnim udajim uchazeée o zaméstnani je umoznén pouze osobam, které jej
potfebuji, aby mohly plnit své pracovni povinnosti, a jsou vazany zdkonnou nebo smluvni
povinnosti ml¢enlivosti.

Jak dlouho bude Skola osobni iidaje uchovavat?

Skola uchovéava osobni tdaje uchazeéti o zaméstnani pouze po dobu, po kterou je potiebuje
k ucelu, za kterym byly shromazdény, ptip. pro ochranu opravnénych zajmt Skoly nebo po
dobu, po kterou byl ud€len souhlas ke zpracovani.

Pokud tidaje Skola zpracovava na zakladé souhlasu uchazete o zaméstnani, bude tak &init po
dobu 5ti let od ud€leni souhlasu nebo do jeho odvolani.



Pokud uchaze¢ o zaméstnani Skole souhlas s dalSim zpracovanim neud¢li a nebude pfijat do
zaméstnani ve Skole, budou jeho osobni tidaje vymazany po uplynuti 3 az 6 mésicti od ukonc¢eni
vybérového tizeni.

Jaka jsou prava tykajici se zpracovani osobnich ddaju?

Za stanovenych podminek miize uchaze¢ o zaméstnani uplatnit veskera nize uvedena préava,
ktera mu piiznavaji pravni predpisy upravujici ochranu osobnich udaji, a to zejména obecné
nafizeni o ochran¢ osobnich udaji (GDPR):

e pravo na piistup k osobnim udajum a poskytnuti dalSich informaci o zpracovani Vasich
osobnich udaju;

e pravo na opravu nespravnych a netplnych osobnich udajt;

e pravo ziskat VaSe osobni udaje a ptenést je k jinému spravci;

e pravo podat namitky proti zpracovavani Vasich osobnich udaji;

e pravo na omezeni zpracovani osobnich udaju;

e pravo na vymazani osobnich udaju;

e pravo kdykoliv odvolat poskytnuty souhlas se zpracovanim,;

e pravo podat stiznost k dozorovému tufadu (Ufad pro ochranu osobnich udajt,
WWW.UOO0U.CZ).

Na zadosti o vykon prav bude Skola reagovat v zakonné Ihitg, a to obvykle nejpozdéji do 1
mésice od obdrzeni Zadosti. Pokud by odpovéd’ vyzadovala ve vyjimecnych ptipadech delsi
dobu, budeme uchaze¢ o této skute¢nosti informovan.

Dotazy a kontakty

Pokud budete chtit vyuzit jakékoliv své pravo v souvislosti se zpracovanim Vasich
osobnich udaji, osobnich udaji Vaseho ditéte nebo mate jiny dotaz i stiZnost ohledné
jejich zpracovani, kontaktujte nas, prosim, postou, telefonicky nebo e-mailem:

Mateiska Skola, Praha 5 — Barrandov, Kurandové 669

Kurandové 669, Praha 5, 152 00

e-mail: info@mskurandove.cz mobil: + 420 725 811 833

nebo naseho Povérence pro ochranu osobnich tidaju:
Povérenec pro MC Praha 5

Mgr. Jan Kluséagek,

KPMG Ceska republika, s.r.o.

sidlem Pobtezni 648/1a, 186 00 Praha 8,

ICO 00553115 Tel.: +420 222 123 111

Email: poverenec@prahab.cz

Adresa pro osobni jednani: Utad méstské &asti Praha 5, nAm. 14. fijna 1381/4, Praha 5,
kancelar ¢. 611

Utedni hodiny pro vefejnost: pondé&li 13:30 - 16:30, stieda 8:30 — 10:30 hodin


http://www.uoou.cz/
mailto:info@mskurandove.cz

